
 

 

Objetivo 
Evaluar y reforzar los conocimientos y competencias adquiridas durante el año escolar en las áreas de 
Tecnología Informática y Emprendimiento 

 

Punto 1: Fundamentos de Ofimática 

Pregunta 1: Conceptos Fundamentales de la Ofimática 

Define con tus propias palabras qué es la Ofimática y explica su propósito principal en un entorno de trabajo o 
académico. Además, menciona cuáles son los cuatro (4) principales programas que conforman una suite 
ofimática típica y describe brevemente la función que cumple cada uno. 

Pregunta 2: Identificación y Clasificación de Archivos 
En el cuaderno, dibuja o describe la apariencia del icono más representativo para cuatro (4) tipos de archivos 
comunes que se generan en las labores ofimáticas. Luego, crea una tabla donde indiques el nombre de ese 
tipo de archivo y el programa de ofimática al que pertenece. 
 
Icono 
(Dibujo/Descripción) 

Tipo de Archivo (Ej. 
Documento) 

Extensión Común (Ej. 
.docx) 

Programa de 
Ofimática 

    

    

Punto 3: Roles en un Proyecto Tecnológico 

1.​ Definición y Fases del Proceso Tecnológico 
a)​ ¿Qué es un proceso tecnológico? 
b)​ Mapa Conceptual/Mental de las Fases: realiza un mapa conceptual o mapa mental en tu 

cuaderno que muestre las fases del proceso tecnológico. Define brevemente qué se hace en 
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cada fase (generalmente son: Identificación del Problema, Búsqueda de Información, Diseño, 
Planificación, Construcción, Evaluación). 

Punto 4: EMPRENDIMIENTO 

Escribe en tu cuaderno una lista de las características clave que debe poseer un líder. Algunas características 
importantes incluyen: 

●​ Visión: Capacidad de ver el futuro y establecer metas. 
●​ Integridad: Actuar con honestidad y ética. 
●​ Comunicación efectiva: Saber escuchar y transmitir ideas claras. 
●​ Motivación: Inspirar y empoderar a los demás. 
●​ Resiliencia: Capacidad de recuperarse de las dificultades. 
●​ Toma de decisiones: Ser capaz de elegir el mejor camino. 

Punto 5: Definición de Empresa y Negocio  
1.​ ¿Qué es una empresa? 
2.​ ¿Qué es un negocio? 
3.​ ¿Cuáles son las diferencias entre negocio y empresa?  

 
Punto 6: Definición de producto y servicio 

1.​ Define ¿qué es un producto? 
2.​ Define ¿qué es un servicio? 
3.​ Menciona 4 servicios que actualmente utilices en tu vida cotidiana 
4.​ Describe y dibuja 4 productos que normalmente utilices en tu casa 
5.​ Describe cuál es la diferencia entre producto y servicio. 
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